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Pré-requis du logiciel OpenADS

Toujours « Valider », « Ajouter » ou « Modifier » pour confirmer la
saisie ;
Vérifier I'apparition du bandeau vert a défaut corriger en présence

d’un bandeau rouge ;

Attention : Aucune modification n’est possible aprés le bandeau

vert... prévenir au plus vite le Service Instructeur.
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Enregistrement : Nouveau dossier

1) Tableau De Bord :

Choisir « Nouveau dossier »

BB -0 ® - P Skuidr Ouir @ gl [
kermaria | KERMARIA-SULARD | K Mot de passe | & Déconnexion
open ADS Tableau de bord
~_Guichet unique Tableau De Bord
© Votre session ast maintenant ouverte

&4 Nouveau Dossier
2% Dossier En Cours ]
3 Autre Dossier
T Récépisse

Profil : GUICHET ET SUIVI

- | Autres dossiers -
saisir une rouvelle demande concernant I dépet Cliquer ic pour ssisi une nouvelle demande concernant un dossier
Hom - KERHARIA-SULARD. pssier en Cours ou une autorisation exstante
0 pétomaie Frécuert
Recherche accés direct
© Ex. de format du numéro de dossier 3 sasi : PCD130551300027°0

N de dossier |

Valider
» Export / Import

Dossiers auxquels on peut proposer une autre décision
dossier

pétitionnaire  instructeur

PC 022090 15 000020 LEZORAY-NEN  LE GRAND Gwenalie (LTC)

OpenADS Version 3.15.1 |

| Une applicati i

nue par atReal.ir
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Enregistrement : Type de dossier

Choix du type de dossiers : Guichet Unique / Nouvelle Demande /

Nouveau Dossier

- BT Guichet Unique % D de % Dossier ‘
Nouvelle Demande )
[ ] ssie

=3 |
2 Dossier En Cours y
& Autre Dossier Retour
7 Récépissé h
i petitionnaire Fréquent Collectivité * | choisir Collectivité :
Affichage Réglementaire [ Type de dossier/d d }
= B —
i{ Registre
[7 Attestation Type de dossier d'autorisation détaillé * |chn'\5ir type de dossier d' isation détaillé El
» Autorisation
ﬁ Retour
» Instruction - .
. - @ Type de dossier/demande I
b Suivi X )
e par atReal.fr |
» Export / Import Type de dossier d'autorisation détaillé * choisir type de dossier d'autorisation détaillé ﬂ
choisir type de dossier d'autorisation détaillé
AUTORISATION AVAP
h Retour AUTORISATION DE TRAVAUX sur ERP

CERTIFICAT D'URBANISME DE SIMPLE INFORMATION
CERTIFICAT D'URBANISME OPERATIONNEL
CHANGEMENT D'USAGE

DECLARATION DE TRAVAUX MH

DECLARATION PREALABLE

DECLARATION PREALABLE SIMPLE

FAISABILITE

NOTE DE RENSEIGNEMENT D'URBANISME

. . . . . . o PERMIS D'AMENAGER
Attention : Le permis de construire pour maison individuelle [FRvSDMMEMGER

et ses annexes (2 mois). PERMIS DE DEMOLIR

[reprise] AUTORISATION SPECIALE DE TRAVAUX
[reprise] CAMPING CARAVANING

[reprise] CHANGEMENT D'AFFECTATION
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Enregistrement : Type de dossier

Pour tous les dossiers de DP sélectionner : DECLARATION
PREALABLE

DECLARATION PREALABLE SIMPLE ne concerne que la Commune de Plouaret

C R dliils Guichet Unique # Nouvelle Demande % Nouveau Dossier

Nouvelle Demande \

LI Dossie ———
[Foemante |

&y Dossier En Cours \

& Autre Dossier h Retour

{7 Récépissé

Bl Festionnaire Fréquent Collectivité * | choisir Collectivité . [~]

Affichage Réglementaire [ Type de dossier/demande I

¢ Reqgistre

7 Attestation Type de dossier d'autorisation détaillé * ‘choisir type de dossier d'autorisation détaillé

+ Autorisation

h Retour

l [ Type de dossier/demande ‘

Type de dossier d'autorisation détaillé * choisir type de dossier d'autorisation détaillé ﬂ
choisir type de dossier d'autorisation détaillé
AUTORISATION AVAP
h Retour AUTORISATION DE TRAVAUX sur ERP

CERTIFICAT D'URBAMISME DE SIMPLE INFORMATION
CERTIFICAT D'URBAMISME OPERATIONNEL
CHANGEMENT D'USAGE

DECLARATION DE TRAVAUX MH

FAISABILITE

NOTE DE RENSEIGNEMENT D'URBANISME
PERMIS D'AMENAGER

PERMIS DE CONSTRUIRE

1% CON 1 d’utilisation logiciel PERMIS DE CONSTRUIRE INDIVIDUEL 6

PERMIS DE DEMOLIR
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Enregistrement : Type de demande

Choix du type de demande : dépdt initial
1)

2)

Guichet Unique / Nouvelle Demande / Nouveau Dossier

Type de dossier d’autorisation détaillée / Type de demande

‘

v Guichet Unique | Guichet Unique % N lle D % Nouveau Dossier
“ | Tableau De Bord
Nouvelle Demande [ 1
“ Demande |
&% Dossier En Cours h Retour
&4 Autre Dossier )
7 Récépisse @ Type de dossier/d de |
ﬁ Pétitionnaire Fréquent )
Affichage Réglementaire Type de dossier d'autorisation détaillé 'AMENAGER lz‘
B regire Type de demande = o Tonr e de L]
7 Attestation
J Dépdt initial PA
+  Autorisation h Retour
+ Instruction

v Suivi

| openADS Version 3.15.1 | Doc
» Export / Import

tation | Une application op

Mairie.org |

par atReal.fr |

[
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Enregistrement : Localisation du terrain

1) Renseigner les champs de localisation du terrain, ajouter d’autres

lignes pour inscrire plusieurs parcelles :

~| [ Localisation du terrain I

Références cadastrales n == ajouter d'autres champs COde INSEE de |a Commune
== ajouter d'autres lignes .

Numéro Section cadastrale

Voie Numeéro de la parcelle

Lieu-dit Par ex : 090 ZK 98

Localité

Code postal -

BP

Cedex

Superficie du terrain

<) LllulLiuCL 1a out}clublc iU viialll \U.ll. 111 }
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Enregistrement : Date de dép6t

Renseigner la date de dépét

— Guichet Unique # Nouvelle Demande # Nouveau Dossier
Guichet Unigue

Tableau Da Bord Demande

wwvelle Demande '

ﬂlletnur

Dassier En Caurs

R I Type de dossier/demande
. Type de dossier d autorisation détailié * PERMIS DE CONSTRUIRE MAISON INDIVIDUELLE  +
Péttionnaire Fréquent Type de demande * Dépiit initial PI .
fichage
iglementaire
S [ pate de la demande
S Date de demande *
Tnstruction
) [ Localisation du terrain
Suivi
T Références cadastrales 198 Sect Parc. < ajouter d'autres champs
<= ajouter d'autres lignes
Numéro
Vaie
Lieu-dit
. . b *
Attention : :

Merci d’informer le Service Instruction en cas d’erreur
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Enregistrement : Pétitionnaire

1) Renseigner le (ou les) Pétitionnaire(s), pour un notaire ou un

géométre... l’enregistrer dans « Pétitionnaire fréquent »

2) Valider sur « Ajouter »

lication # d 1
ﬁlletnur ‘ openADS)

quaits [particuier _[7] .
Civilité | Monsieur - : s
Nom  ALLANIC Prénom  YVES EN
- [ Etat civil |

Date de naissance 29/05/1943 [T Commune de naissance LOHUEC
Département de naissance 22

(8 ateesse

Numéro 3 BIS Voie KERMASCLET

Complément

Lieu-dit Localité LOUANNEC

Code postal 22700 Bp Cedex

Pays France
Division territoriale

i coordonnées |

Téléphone fixe 0296912895 Téléphone mobile Indicatif

Fax Email Motification
\

{4 Sauvegarder (pétitionnaire frégquent)

Vider le formulaire ﬁ Retour l
annion-Trégor
. ‘ ﬂac‘ul ‘-Ag

» Export / Import
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Enregistrement : Validation pétitionnaire

1)  Vérifier le bandeau vert

2)  Sortir en cliquant sur « Retour »

application = demandeur

@ Vos modifications ont bien été enregistrées,

Qualité | particulier
Civilité  Monsieu
Mom |ALLANI
B Etat civil

Date de naissance 79/05,/194
Départemnent de naissance |2:

B Adresse

Mumérao

Complément

Lieu-dit

Code postal

Pays France
Division territoriale

B Coordonnées

Téléphone fixe
Fax

1 Sauvegarder {pétitionnaire fréquent)

ﬁ Retour
1** partic : Rappel d'utilisation du logiciel

Prénom

Commune de naissance

Voie (KERMASCLET

Localité LOUANNE
Bp

Téléphone mobile
Email

Cedex

Inidicatif
Motification

] e » '9”’6

gor
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¢ Autorisstion
= fmesched Linigue
= Tsestruction

Dussicrs O isstruction

Archiwse Frégusnt

F Subvi
» Lxpor [ Impart

Enregistrement : Nouveauté

Indiquer la nature des travaux

1) Parcourir le dossier

2) Saisir la nature des travaux dans « Données techniques » et

« Modifier »

Instruction % Dossbers Diastruction & PC 027108 16 COOSAP0 TVRYT BEDRARD
1| Costraintels)  Indrudion  Comullaties{s)  Lei(<) Blecnsole  Pleo{s) DA

i Le récédpisss de L demanide 3 ébé regéndre
T Tebicharger e récdpissé de Ly demarede
) Retowr

|l Dossier diaciriction

Libede 023168 16 COA3APD Urbanisme i
Typa da o Tl ERP nn
uuuuu s TVRY Bermard
uuuuuu 1FRAC045T = o
Hun de Teul Ar Stang 32560 _— .
on

Drsari i

?nnnd.nn' il Construction d'un garsge | ustier ol
Compélence Lo
Instructeur DOREE Sabine () W Archive
Dwemion Lannion- Trégor Commemauté |

Humer

I Instrucion
W Swivi
Dipit 2FfO5/ 1016 Ftat  pofif Commene
Dl manis) 2

Demier dépdt  27/05/3018

Limite dinstnacton 27rfaziame A termees du déiai Décision @ ACCORD TACTTE [initial)

B ol de Nauborisation



Enregistrement : Nouveauté

Indiquer la nature des travaux

1) Parcourir le dossier

2) Saisir la nature des travaux dans « Données techniques » et

« Modifier »

WULID dWEE B TEUUNS o LN dILHILELLE

Architacte < Salsir un(e) architecte

Nature du projet

Nauvalla construction [ Traval

| ou changement de destination sur une construction existante ¥
Conatruction d'un garage

Description de votre projet de construction ou de vos travaux

Puissance &lectrigue nécessaire 3 vokre projet

& Complement construction
& Destinations et surfaces des constructions

Divers construction

& Démolir
Ouverture de chantier
Achévement des travaux

£ CNIL (opposition 4 I'utilisation des infermations du formulaire & des fins commerciales )

[ Déclaration des éléments nécessaires au caleul des impasitions
n-Trégor
MUNAUTE
Troger Kom o

1 partie : Rappel d'utilisation du logiciel




Enregistrement : Télécharger le récépissé

PLE198_DS | PLEUMEUR-BODOU | - Mot de passe | [L) Déconnexion
en‘ADS Tableau de bord

} Autorisation

| Instruction # Dossiers D'instruction % PC 022198 16 C0034P0 IVRY BERNARD |

» Guichet Unique

+ Instruction “ DI | Contrainte(s) Instruction Consultation(s) Lot(s) Bloc-note Piece(s) DA ‘

e —

Dossiers D'instruction

Le récépissé de la demande a été régénel

Architects Fréquent — L
S 4 Télécharger le récépisse de la demande

+ Sui
» Export / Import M —
| @ Dossier d'instruction } | @ Enjeu | ) # Modifier

Libellé PC 022198 16 CO034P0 Urbanisme Non Lo gz e

Type de dossier TInitial ERP Non [ Rapport d'instruction

Demandeur IVRY Bernard 4- ] [7 Régénérer le récépissé

Oualificati
Terrain 198AC0451 = 7 Récapitulatif
Rue de Toul Ar Stang 22560 erp N
- . lon
Description du projet Construction d'un garage : N
c it o A qualifier Oui
ompetence mmune
Instructeur DOREE Sabine {C) 1 B Archive .
Division Lannion-Trégor Communauté e
Numéro

@ Instruction |

Attention : Sur le récépissé doit impérativement
figurer la nature des travaux.

={ =7 Lannion-Trégor

go 1 Masmasnn rn

14

(&




Enregistrement : Imprimer le récépissé

1) Cliquer dans le bandeau vert pour « Télécharger le récépissé de

la demande »

2) Fournir les 2 premitres pages au pétitionnaire

3) Afficher en mairie la geéme page

RECEPISSE DE DEPOT COMMUNE DE LOUANNEC
DUNE DECLARATION PREALABLE RECEPISSE DE DEPOT D'UNE DECLARATION PREALABLE
0P 022134 15 0000190 oo
oz [T

ToP e T
B

‘. Guichet Unique = D de % Dossier

“ Demande

@ Création du dessier d'autorisation n°DP 022134 15 00001
Création du dossier d'instruction n®DP 022134 15 00001P0

% = T rar
Télécharger le récépissé de la demande
Affichage Régleme > £ E !

7 Registre
(7| Attestation

oot vous b uﬂwwu
o vous omer e vobe ey

Vos modifications ont bien été enregistrées.

h Retour

67 029 % @000

et

o e o e - depo de voty voun pourree commencer s

Gviare
» Autorisation

TeCTe TS
P R | e tram,
I Type de dossier/demande |
» Instruction —
= Type de dossier d'autorisation détaillé * oms
» Suivi
Type de demande * Ewest
» Export / Import — 1 v

Fata LOUANNEC,
emesa0ts

Gachet o e

= =72 | annion-Trégor
| ettt s



Enregistrement : Afficher le récépissé

COMMUNE DE PLEUMEUR-BODOU
RECEPISSE DE DEPOT de PERMIS DE CONSTRUIRE MAISON INDIVIDUELLE

DOCUMENT DESTINE A L'ADMINISTRATION

Dossiern® : PC 022198 16 CO034P0

Depose le : 27/05/2016

Délai dinstruction de droit commun : 2 mois

nstructeur : DOREE Sabine

Responsable Division : Le Maire

Références cadastrales : 1

Mature des travaux : (Eonstruciion d'un garage )
 ——y —

Nom du demandeur titulaire
MONSIEUR IVRY BERNARD
Adresse du demandeur titulaire :

47 RUE DUGUESCLIN LD
- 11000001

35170 BRUZ FRANCE

Adresse des travaux - 4 RUE DE TOUL AR STANG - -
22560 PLEUMEUR-BODOU

B 25

5

— a Lannion-Trégor
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Consultations : ABF et/ou réseau

1) Envoi du dossier pour consultation ABF

2)  Envoi par mail selon procédure définie avec le Service Instructeur si

nécessaire (ERDF, Service Eau et Assainissement...) ;

3) Joindre au dossier le bordereau habituel (ABF) au service Instructeur ;

| = g Lamion T



Consultations : ABF et/ou réseau

Au cas ou la consultation entraine une majoration de délai le Service Instructeur

renvoie en Mairie un courrier. Alors, la Mairie aura a effectuer la Mise & Jour

des Dates :

« Suivi/Demande D’avis/Mise & jour des dates »

‘

+ Autorisation ( . . . =
| Suivi % Demandes D'avis # Mise A Jour Des Dates

+  Guichet Unique =

 TETTERT “ Consultation

* Suivi = ) A

. { @ Mise a jour

E Mise A Jour Des Dates —_
= .
4| Envoi Lettre RAR .
T Bordereaux Date” E

: . Code barres de consultation™ :
= Bordereau D'envoi Au
 Maire ) o —
FrenraieT DT .

il Mise A Jour Des Dates Valider
%) Retours De Consultation

‘ = Ic.annion-ng?;

IMMUNAL
Troger Kom

18



Instruction : Incomplétude

DEMANDE DE PIECES MANQUANTES 1) Le service Instructeur prépare un courrier et

DE PERMIS DE CONSTRUIRE INDIVIDUEL INITIAL

Dossier:  PC 022134 15 00002P0 Demandeur |‘|I‘||l||j|!|!|!|L||!l!l||l!

Deépose le . 27/05/2015

I’envoie par mail 4 la Mairie;

2)  Le Maire (ou son Adjoint délégué) le signe et le

FRANCE

Affaits syivie par: LE GRAND Gwenasils - Division LTG - 02 00.05 40.01 - gwsnaslis legrand & lannion-tregor com
MAIRIE 3 ROUTE DE PERROS 22700 LOUANNEC

transmet par Recommandé avec Accusé Réception

Le 28/05/2015

au Pétitionnaire.

Ohjet: DOSSIER INCOMPLET.

Madame, Monsieur,

Vous avez déposé le 27/05/2015 une demande de PERMIS DE CONSTRUIRE INDIVIDUEL INITIAL, enregistrée sous
les references porteées dans le cadre ci-dessus.

Je vous informe que le dossier que vous avez depose est incomplet.

Pour permetire lnstruction, il est nécessaire que vous fassiez parvenir a la mairie les piéces ou indications suivantes :

Le formulaire de Déclaration des élé c au calcul des i iti pour les permis de construire (art R. . o .
431-5 du Code de I'Urbanisme) n'est ni date, igne. Celui-ci doit éfre ret é lete. tt t Le d d ﬁ 1 d _b
PI10 - Sivoie projl 5 sue dans un oissement, Touis e corfica aiosiant Fachévermont des équipemenls dessenant ention n- de dossier ngure sous 1€ coac-barres.

le lot [Art. R. 431-22-1a) du code de 'urbanisme]

Ces piéces seront déposées contre Episse, ou
Le delai dinstruction de 2 MOIS qui vous a ete notifie commencera a courir a partir de la date de reception en mairie de
la totalite des informations et pieces manquantes.

Vous disposez de 3 mois a compter de la date de réception de cette lefire pour faire parvenir a la mairie I'intégralité des
pieces et informations mangquantes. Dans le cas contraire, vous serez réputé avoir renoncé a votre projet, et votre
demande fera I"objet d'une décision tacite de rejet (arficle R. 423-39 du code de Murbanisme).

|par courrier avec accusé de réception

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, I'assurance de mes salulations disfinguées.
Le Maire
Gervais EGAULT
. - .

Ls [ou lss) demandsur(s) psut contsatsr s I6galits ds Ia présants lstirs dans Iss dsux mois qui suivent is dats ds notification. A cst sttet, il
[peut eaisir Is tribunal istrati i Stant aun recours i

Pags 11

— Lannion-Trégor
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Instruction : Mises & jour des dates pour incomplétude

1)  La Mairie renseigne les dates de réception du courrier, de signature du Maire et

d’envoi dans « Suivi/Suivi des Pieces/Mise a jour des dates »

2) Pour enregistrer, « Valider »

‘ en ADS

3 i i | —— s - . N
e |I Suivi % Suivi Des Piéces ® Mise A Jour Des Dates

N—————————————————————————————————————————

“ Instruction |

+ Autorisation

+ Instruction

+ Suivi e
@ Mise a jour |

Suivi Des Piéces R
B Mise A Jour Des Dates Date & mettre 3 jour™® : date d'envoi pour signature Mairie/Préfet ||
"4 Envoi Lettre RAR Date™ : date d'envoi pour signature Mairie/Préfet

o] date de retour de signature Mairie/Préfet

4| Bordereaux " : . ; . " P

des D'avi Code barres d'instruction™ : date de retour de signature + Envoi contréle légalite
Demandes D'avis date d'envoi au contrile de légalite
date de retour de controle de légalite

20

E Mise A Jour Des Dates
& Retours De Consultation date de retour de I'AR
' T = == venmun-1eQor

+ Export / Import
;: c IM N NAL
s Troger Kom
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Instruction : RAR pour incomplétude ou pour majoration de
délais

La Mairie renseigne la dates de retour du RAR :

1) « Suivi/Suivi des Piéces/Mise a jour des dates »

2) Pour enregistrer « Valider »

‘ en ADS

+  Guichet Unique

| Suivi # Suivi Des Piéces # Mise A Jour Des Dates

+  Autorisation

+  Instruction “ Instruction

 Suivi | P
[ Mise a jour |

Suivi Des Piéces

B Mise A Jour Des Dates Date 3 mettre 3 jour™® :

T Envoi Lettre RAR Date™ :

k. = oI

4| Bordereaux " . B date de retour de signature Maire

e Code barres d'instruction™ : date de retour de signature + Envoi controle |égalite
mandes L avis date d'envoi au contréle de 1égalite

[7F] Mise A Jour Des Dates date de retour de controle de légalite
& Retours De Consultation @ date de retour de I'AR.

| = =(Pumimtegr |




* Guichet Unigue

*:| Tableau De Bord
Mouvelle Demande

4 MNouwveau Dossier

='__" Dossier En Cours

"7 Récépissé

ﬁ Petitionnaire Fréguent
Affichage Réglementaire
T Registre

7 Attestation

k  Autorisation
k Instruction
b Suivi

¢ Export / Import

Instruction : Retour des Piéces

—

croix verte du dossier concerné

W \)
N~ N N~

« Aj outer »

|

|~ Guichet Unique
- 2| Tableau De Bord
Mouvelle Demande
48 MNouveau Dossier
& Dossier En Cours

G Autre Dossier

' Récépimnd

il révtionnaire Fréquent
affichage Réglementaire
T ragatre

£ artestation

» Autorisation
7 Unique Guichel Unigue # Nouvelle Demande % Dossier En Cours % PC 022124 15 00002P0 +  Instruction

" | Tableau De Bard b Suiwvi

Mouvelle Demande Export / Import

Demande "

& Nouveau Dossier

Guichet Unique / Nouvelle Demande / Dossier en Cours

« Dépot de PIECES COMPLEMENTAIRES PI » et renseigner la Date

Guichet Unigque = Nouvelle Demande =S
Dremande

3 afficher la recherche avancée

Rechercher

Litilisation de * pour zones de saisieg*ABC finit

Racharcha wider le formulgfe

1 - 2 enregistremen ) sur 2

v dossier O b peEtitionnaird

P 022134 15 00001

>

>

o= PC 022134 15 00001P0

® Dossier En Coure hm“r

i Autre Dossier

1! Réedpissé ) Type de dossiar/demande

i) petitionnaire Fréquent

Affichage Réglementaire Type de dossier d'autarisation détaillé PERMIS DE CONSTRUIR
7 Registre Type de demande * choisir type de demande

1 Attestation ousw type de demande

h Retour

uon
DED(vt de FIErEa COMF‘LEHENTAIRES PI
Dépot de pibces supplémentaires PI

+ Autorisation

) Etat du dossier dinstruction

Etat Incomplet

Nl B




‘

| Tableau De Bord
Nouvelle Demande

7 Recépissé

'ﬁ Pétitionnaire Fréguent
Affichage Réglementaire
:_.F Registre

:_,F Attestation

~ Guichet Unigue

¥ Guichet Unique 1)

Instruction : Retour des Piéces

dépf)t »

‘

| Guichet Unique #

= %] Tableau De Bord

O ATt Nouvelle Demande

ier En Cours % PC 022134 15 00002P0

Imprimer en cliquant dans le bandeau vert « Télécharger le récépissé de

louannec |

& Mouveau Dossier
» Instruction

b Suivi

e Fréquent
Aﬂi:hagc Réglenlelllaire
:_[- Registre

[Z Attestation

+ Export / Import

v Autorisation
+ Instruction
b+ Suivi

+ Export / Import

“ Demande ‘

I 7 Télécharger le récépissé de la demande

ﬁ Retour

I Type de dossier/d de |

Type de dossier d'autorisation détaillé *
Type de demande *

PERMIS DE CONSTRUIRE INDIVIDUEL
Depot de PIECES COMPLEMENTAIRES P:lzl

Etat Incomplet

I. Etat du dossier d'instruction I—

’-{ I Localisation du terrain I

| I pate de la demande

J
Date de demande *

2) Transmettre un exemplaire papier des pitces déposées au Service

Instructeur ;

| e

23



Instruction : Retour des pitces

* Guichet Unique

7| Tableau De Bord 1) le Service Instructeur les valide en lindiquant comme « Dossier
Nouvelle Demande

& Noyyeau Dossier

A réception des piéces complémentaires:

complet »;

ﬁ - e &4 M o . .

(7 Récipissé 2)  ou, réédite un courrier de relance pour incomplet, dans ce dernier cas, la
ij Petitionnaire Fréguent L. . . . .

Affichage Réglementaire Mairie adresse un courrier au Pétltlonnau'e et valide les dates dans le
:_.F Registre L.

B2 Attestation logiciel ;

+  Autorisation

« Valider »

¢+ Instruction
r Suivi I[ Suivi # Suivi Des Piéces % Mise A Jour Des Dates ]
k Expﬂl't ft Impﬂrt I Instruction

B Mise @ jour

Date & mettre a jour™ :
Date™ :

Code barres d'instruction™ :

B synthése

Liballé :

Evénement :

Autorité competente :

Date d’envoi pour signature : 29/05/2015

Date de retour de signature : -“.’- to
Date d'envel au contrile [égalité : - Eanmon Tl'églll'

. o1s . . e - e e E MMUNAL
lél'e . R 1 2 n 1 1 Date de retour du contrile de |égalité : b L

Date d'envoi RAR :
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COMMUNE DE LOUANNEC
rmm——— e e el BN SN e

ARRETE DE PERMIS DE CONSTRUIRE INDIVIDUEL
€1 vous souhaitez oblenir 0ss INforMations Sur votre dossier, Adrecsez-vous -

ier PC 022134 15 00002P0D :
o T
Nature des fravaux - EXTENSION EN BOIS D'UNE MAISON MONSIEUR DURAND SEBASTIEN
INDIVIDUELLE 17 RUE DU VAL DE KERNU

Adresce des ravaux :
17 RUE DU VAL DE KERNU

22700 LOUANNEC
22700 LOUANNEC FRANCE

Demandews) co-Sulairesis) - -- - -

Le Maire de la commune de Louannec,
Vu le Code general des Collectivites Territoniales ;
Vu le Code de 'Urbanisme, notamment ses aricles L421-1 et suivants, R421-1 et suivanis ;

Vu le Plan Local d'Urbanisme de la commune de Louannec ;
Vu la demande de PERMIS DE CONSTRUIRE INDIVIDUEL sus-visée ;

Vu l'arrété municipal en date du 17/07/2005 autorisant le lotissement |

ARRETE

Article 1

Le PERMIS DE CONSTRUIRE INDIVIDUEL est ACCORDE pour les travaux decrits dans |a demands presentes sous
reserve des prescriptions mentionnées a l'aricle 2.

Article 2

ME : la présente autorisation donnera lieu au paiement de la taxe d'aménagement et'ou de la redevance d'archéologie
préventive (RAP).

Décision

Le Service Instructeur adresse par mail une

proposition d’arrété 4 la Mairie ;

Deés signature de l'arrété par le Maire (ou son
Adjoint délégué), la Mairie renseigne les dates

(envoi et retour de signatures) ;

la Mairie affiche la décision.

— [ Ic.am‘lilon-‘T(é_gnt
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Décision : Contrdle de légalité

* Guichet Unigque

:J:ah::a':)zﬂ BD': 2) La Mairie renseigne la date d’envoi : Suivi des Pi¢ces / Mise A Jour des Dates / ;

1) La Mairie adresse tout le dossier et la décision a la Sous-Préfecture sauf pour les Cua ;

MNouveau Dossie

=__' Dossier En Cours

ﬂ Pétitionnaire Fréguent
Affichage Réglementaire
T Registre

7 Attestation en ADS

+  Autorisation

¢ Guichet Unique I Suivi % Suivi Des Piaces # Mise A Jour Des Dates l

»  Instruction » Autorisation
» Instruction Instruction
F Suivi - Suivi
B Mise & jour
r Export f Import = Mise A Jour Des Dates Date & mettre 3 jour* : date d'envoi au contrile de légalite
=4 Envai Lattra RAR Date* : 01/06/2015
£l Bordereaux Code barres dinstruction™ 110000000604
Demandes D'avis
[¥] Mise A Jour Des Dates Il Synthése
& Retours De Consultation
Libellé : PC 022134 15 00002P0
JnEsnos gt ponk Evénement @ Notification du délai de droit commun - PL/PD
Autorité competente : Commune
Date d'envol pour signature ; 28/05/2015
Date de retour de signature 28/05/2015

Date d'envoi au controle legalité : 01/06/2015
Date de retour du contréle de légalité :

Date d'envel RAR @ 28/05/2015
Date de retour RAR :

Suivi ® Suivi Des Piéces % Bordereaux I
@ hﬂeiuur

Imprimer Un Bordereau D'envoi |

Date de bordereau début = 27/05/2015 [
Date de bordereau fin * 27/05/2015 E
Bordereau *

choisir bordereau

choisir bordereau

Bordereau d'envoi des avis du Maire au Préfet

Bordersau d'envoi des contriles de |€galité

Bordersau d'envoi de courriers et d'arrétés prefet signature Maire
Bordereau d'envoi des décisions
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‘

* Guichet Unigue

“:] Tableau De Bord
MNouvelle Demande

o Ng

4 Dossier En Cours
T ———
"7 Récépissé

ij Petitionnaire Fréguent
Affichage Réglementaire
:__F Registre

7 Attestation

+ Autorisation

Ouverture et achévement des travaux

Dés réception de l'ouverture de chantier DOC puis de I'achévement

DAACT, la Mairie renseigne la date de dépdt : Guichet Unique / Nouvelle

Demande / Dossier en Cours

croix verte du dossier concerné

* Guichet Unique

Guichet Unique # Nouvelle Demande # Dossier En Cours # PC 022363 16 CO001D0OCO01

+  Autorisation
+  Instruction

o Suivi

 Export / Import

Nouvelle Demande “ Demande ‘
& Nouveau Dossier
® Dossier En Cours

&4 Autre Dossier

Réglementaire

7 Reqistre

:_,F Attestation

h Retour

Collectivite = TRELEVERN

[7 Récépissé - 1 T
ﬂ Pétitionnaire Fréquent -| . Type de dossier/demande |
Affichage

Type de dossier d'autorisation détaillé =

Type de demande * l DAACT PC -

1 [ pate de la demande |

+ Instruction )

. Date de demande * |
b Suivi _
+ Export / Import -| I Localisation du terrain I

Références cadastrales

363 B o2:
Numéro

| = = Pumintr |



Ouverture et achévement des travaux

Le service instructeur propose un courrier d’incomplétude quand :

1) il manque des piéces comme AT1 (accessibilité), AT2 (attestation
sismique), AT3 (attestation thermique) ou AT4 (attestation

acoustique);

2) Les attestations présentent des non-conformités

Attention : La procédure de conformité reste suspendue si la DAACT est incomplete.

- a Lannion-Trégor




Ouverture et achévement des travaux

Attention : La Procédure de conformité reste suspendue si la DAACT

est incompléte.

Il appartient a la Commune de gérer le volet conformité

« Physique ». Le Service Instruction se limite au traitement

administratif.

= ion-
| D e



Autres types de demandes A enregistrer
Wonenins

* Guichet Unique

| Tableau De Bord
Nouvelle Demande

Guichet Unique # Nouvelle Demande # Dossier En CDI.II'S]* PC 022134 15 00002P0

= P -

Ji Roocpisse ‘ Demande |

'ﬁ Pétitionnaire Fréguent |

Affichage Réglementaire

| Registre h Retour

T Attestation ; )
» Autorisation B Type de dossier/demande I

» Instruction Type de dossier d'autorisation détaillé *

PERMIS DE CONSTRUIRE INDIVIDUEL
» Sui Type de demande * choisir type de demande -
+ Export / Import 0 pe de de anae
DAACT PI
h Retour Demande d—de Iautunsatmn PI
Demande de
Demande de_ PI
—|Demande de [ TRANSFERT PI
|_ ope Depot de PIECES COMPLEMENTAIRES PI
Dépot de piéces supplémentaires PI
DOC PI
1) la Mairie renseigne la date ;
2) « Ajouter »
- = I.anmon-Tﬁgor
lére -_R 1,.. .n 1..1

‘PJ‘J NAL
wger Mo
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3)

5)

Les évolutions de I'instruction

Transmission des Cua et Cub par mail;

Transfert des dossiers DDTM dans la base depuis 2007 (mais
données incomplétes, notamment en raison des modalités
d’instruction comme les DP tacites), il est possible de les
compléter ;

Instruction des PC modificatifs ;

Enregistrement des DOC et DAACT ;

Enregistrement des AT par les Communes ;

= ion-Trégor
| D e



Exemple : Enregistrement des AT par les Communes

Enregistrement des AT par les Communes en précisant la nature des travaux et

lancement des consultations.

dppucation s aonnees recnniques w» Yuaod

“ Retour

# modifier

1 &l Construire, aménager ou modifier un ERP I

Activité
Catégorie
Type

Nature des travaux (plusieurs cases possibles)
Construction neuve

Non
Travaux de mise en conformité totale aux régles d'accessibilité Non
Extension Non
Réhabilitation Non
Travaux d'aménagement (remplacement de revétements, rénovation électrigue, N
creéation d’'une rampe, par exemple) on
Création de volumes nouveaux dans des volumes existants (modification du N
cloisonnement, par exemple) on
Effectif
Types de locaux (local / taux d’occupation) Public Personnel TOTAL

Sous-sol

Rez-de-chaussée

=g Lomion-Tregr
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Exemple : Enregistrement des AT par les Communes

Enregistrement des AT par les Communes en précisant la nature des travaux et lancement

des consultations.

Autorisation ]

-

Instruction ® Dossiers D'instruction ® AT 022198 16 CO001P0 SCI FREEDOME

-

Guichet Unigue
DI Contrainte(s) Instruction Consultation(s) Lot(s) Bloc-note Piéce(s) DA

+ Instruction
> Suivi consultation
+ Export / Import ﬁ Retour

[l Consultation

Service * choisir Service E]
-
ABFAVAP - Service Territorial de 'Architecture et du Patrimoine ZPPAUR/Permis B

Ajouter “.’ Retour ABFAVAP DP - Service Territorial de I'Architecture et du Patrimoine ZPPAUP/DP

ABF MH DP - Service Territorial de I'Architecture et du Patrimoine Périméatre MH/DP

ABF MH PA - Service Territorial de I'Architecture et du Patrimoine Périmétre MH/PA L 8
ABF_MH_PC - Service Territorial de |'Architecture et du Patrimoine Périmétre MH/PC

ABF MH PD - Service Territorial de I'Architecture et du Patrimoine Périmétre MH/PD
ABF.MinMH - Service Territorial de I'Architecture et du Patrimoine:ministre MH

ABF.MinSit - Service Territorial de I'Architecture et du Patrimoine Permis S/classé

ABF.S.cl - Service Territorial de 'Architecture et du Patrimoine DP/Site classé

ABF S/1_DP - Service Territorial de 'Architecture et du Patrimoine Site inscrit/DP

ABF.S.Ins - Service Territorial de 'Architecture et du Patrimoine:S.inscrit PC/PA

ABF.SinsPD - Service Territorial de 'Architecture et du Patrimoine PD Site inscrit

AcceDeroPA - DDTM 22 - Sous-Commission Départementale d'Accessibilité (Dérogation)
Access - DDTM 22 - Sous-Commission Départementale d'Accessibilité

AL - Syndicat mixte de 'aéroport de Lannion M.David Lefloch

Archéo - DRAC Bretagne-Service Régional d'Archéologie Permis(sans Etude Impact)
ArchéoEl - DRAC Bretagne-Service Régional d'Archéologie Permis(Etude Impact)

ARS22 - Agence Régionale de Santé des Cétes d'Armor

ATD - Agence Technigue Départementale 5

Distinguer le cas des AT/PC des AT simples.

hlis Bretagne | Une applicatio

= = Lamion-Tregor
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Les mises a jour du logiciel

Les principales améliorations depuis juiﬂet 2015

- simplification de lenregistrement de la numérotation (et

simplification des recherches)

- rattachement possible des piéces jointes aprés numérisation des

piéces du dossier

- reconnaissance directe des « Pétitionnaires ﬁ'équents »

d{.’ : ion- r
| D e Te




Améliorations A venir

Passation d’'un nouveau marché formalis¢ 4 bons de commande sur 3 ans (fin

juillet 2016), prévoyant :

1) Lettre d’'incomplétude groupée avec lettre de majoration ;
2) Possibilité d’annuler en reprenant la méme numérotation ;
3) Suppression du « PO » dans la numérotation ;

4) Intégration d’un module pour calcul de taxes ;

5) Fourniture des formulaires DOC / DAACT avec la décision ;
6) Enregistrement des DIA ;
7) Instruction des AT avec impression de la décision

8) Liste commune des pétitionnaires fréquents

‘ :.-g Ic.annion-Trég?(
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Améliorations A venir

Le Service Instruction se tient A votre écoute, n’hésitez

pas a nous faire remonter vos difficultés et/ou vos

souhaits...

= = amion-Tgor




Cas pratiques

X i COMMUNAUTE
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Merci pour votre participation,

Merci bras deoc’h,




